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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

TÖRTEL KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATA

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

pénzügyi ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): - gazdasági események rögzítése az ASP rendszerben, 
kötelezettségvállalás rögzítése, bejövő számlák rögzítése, kimenő számlék készítése, 
utalványrendelet készítése, banki fájlok beolvasása,

- közüzemi szolgáltatókkal való szerződések kezelése, nyomon követése és aktualizálása,

- biztosítások nyilvántartása,

- önkormányzati bérlakásokkal kapcsolatos tevékenységek elvégzése,

- analitikus nyilvántartások vezetése,

- leltározási feladatok ellátása, állóeszközökkel kapcsolatos nyilvántartás vezetése,

- pályázati költségvetések és elszámolások elkészítésében való közreműködés,

- gazdálkodási és általános pénzügyi feladatok,

- a Foglalkoztatási Osztály felé a közfoglalkoztatottakkal kapcsolatos elszámolások lebonyolítása,

- cafeteria juttatások pénzügyi lebonyolítása, kezelése,

- a Magyar Államkincstárral kapcsolatos e-mail-ek figyelemmel kísérése, azok kezelése (fizetési 
jegyzékek és más fontos információk kinyomtatása, levelek írása),

- az ebr42 rendszer figyelemmel kísérése, felmérések adatainak felvitele és továbbítása,

- a Bogácsi Üdülőbe történő beutalások megszervezése, folyamatos gondoskodás a 
kapcsolattartásról az üdülői férőhelyek kiosztását felügyelő szervvel.

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Törtel

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet
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- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, érettségi

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- gazdasági területen szerzett végzettség

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2023.11.12. 16:00

A pályázat elbírálásának módja: A beérkezett pályázatok alapján a jelölt személyes 
elbeszélgetésen vesz részt. A pályázatokról a Polgármester egyetértésével a Jegyző dönt, melyről 
a pályázó e-mail-ben/telefonon értesül.

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.11.14. 16:00

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.11.15.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.10.28.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.
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