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Torteli Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6lo 2011, évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Torteli Polgarmesteri Hivatal

Altalanos ligyintézé
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idotartama:
hatarozatlan ideji kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2747 Tortel, Szent Istvan tér 1.
A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:
Beérkez6 és keletkezd iratok iktatasa, az iktatott iratok atadasa az Ggyintézéknek. Az
tgyiratkezel6 rendszer naprakész vezetése, az UgyintézOk altal elintézett, leadott
Ugyiratok irattarozasa, iratok selejtezése. A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (lésein
jegyz6konyvvezetdként vald részvétel, a jegyzékonyvek hataridén bellli tovabbitasa a
torvényességi feligyelet iranyaba. Az dnkormanyzat hatarozatainak és rendeleteinek
nyilvantartasa, aktualizalasa.
Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krol szold 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) valamint a
Torteli Polgarmesteri Hivatal Kbzszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

+ Magyar allampolgarsag,
« Cselekvbkepesség,
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»  Blntetlen elbélet, '
« Kozépfoku képesités, Erettseqi,
s Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
s Kodzigazgatasban, iratkezeléssel eltoltott gyakorlat.
« Kozigazgatasi alapvizsga megléte.
»  OKJ Levéltari kezeld / iratkezel6-irattarosi szakképesités.
° Anyakonyvi szakvizsga megléte vagy az anyakonyvi szakvizsgara felkészitd
tanfolyam elvegzése.
« Szamitastecnikai- és honlapszerkesztési ismeret.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- Feényképpel ellatott szakmai dnéletrajz a 45/2012. (111.20.) Korm. rendelet 8. §
1. sz. melléklete szerinti formatumban.

- 90 napnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany, de legalabb az erkolcsi
bizonyitvany megkérésérdl szolo postai feladoszelvény masolata.

« Végzettséget igazold okiratok masolata.

. A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 0sszeflggé kezeléséhez hozzajarul.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakodr a palyazatok elbiralasat kovetdéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. junius 24.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Dr. Toth Agnes jegyzé nyuit, a
0653/576-013 -0s telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

» Postai Gton, a palyazatnak a Torteli Polgarmesteri Hivatal cimeére torténd
megklldésével (2747 Tortel, Szent Istvan tér 1. ). Kérjuk a boritékon feltintetni
a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: Tor/4073/2020 , valamint
a munkakor megnevezését: Altalanos tigyintézé.

vagy

»  Elektronikus Gton Dr. Toth Agnes jegyz6 részére a jegyzo@tortel.hu E-mail

cimen keresztul

A palyazati eljaras, a palyazat elbirdlasanak médja, rendje:

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maodja, rendje: A palyazati kiirasnak
mindenben megfelelé palyazatok alapjan — a polgarmester egyetértésével — a jegyz6
dont a kinevezésrél. A palyazat kiirdja fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast
eredménytelennek nyilvanitsa. A felhivasnak meg nem felel6 palyazatot a Kkiird
eredmeénytelennek tekinti és azt nem vonja elbiralas ala.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. junius 26.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:
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A palyazati kiiras kozzétevéje a Beligyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a
kozigazgatasi szerv altal az NKI részére megklldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.
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